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晋城职业技术学院财经系

2019 届毕业设计答辩工作安排

为保质保量按时完成 2019 届毕业设计答辩工作，检验

毕业设计环节的教学效果，现将我系 2019 届专科毕业生毕

业设计答辩工作安排如下：

一、毕业设计答辩目的

根据专业培养目标和毕业实习目的，我系将对参加毕业

实习的同学，在综合运用所学专业知识和专业技能进行生产

组织管理和独立工作方面以及发现问题、分析问题、解决问

题的能力进行检验，以毕业设计评审的方式，分析存在的问

题，以更好地服务于学生，服务于教学，使学生毕业后能尽

快适应工作岗位。

二、 毕业设计答辩的具体要求：

（一）学生答辩前应该准备的资料。毕业设计打印稿 3

份。毕业设计应采用规定的统一格式撰写和打印。另外，没

有交齐毕业实习相关资料和三年学费的学生必须在答辩前

交齐，否则不能参加论文答辩。

（二）指导教师对学生的毕业设计进行认真审阅，签署

意见后，提交答辩委员会进行答辩资格审查，审查合格后方

可参加答辩。学生毕业设计没有经过指导教师指导和签署评

语的不准参加答辩。

（三）每名专科毕业生必须参加毕业设计答辩。学生要
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准备毕业设计答辩的发言提纲，介绍毕业设计的主要内容及

有关情况，时间为 3-5 分钟。

（四）评审教师提问及学生回答，提问问题 2-3 个，时

间为 5-10 分钟。

（五）毕业设计答辩以公开方式进行。

（六）答辩结束，评审小组应为每位答辩的学生写出适

当评语，并给予等级评定（优秀、良好、中等、及格、不及

格）。对于评定成绩有异议的学生，有答辩委员会做出处理。

（七）毕业设计的答辩工作结束，答辩委员会根据评审

小组的意见，正式给学生确定成绩和等级，并建议是否颁发

学历证书。毕业设计成绩将如实记入学生学籍档案。

（八）毕业设计答辩不及格的同学不予毕业，必须参加

补答辩，补答辩及格后方可毕业。补答辩时间为 2019 年 6

月 20 日。

（九）毕业设计答辩考核内容：

1.学生的业务水平；

2.毕业设计的总体质量；

3.答辩中回答问题情况。

（十）毕业设计答辩标准

1.自述内容：思路清晰；语言表达准确，概念清楚，论

点正确；分析归纳合理，方法科学；结论严谨、可靠。

2.自述过程：准备充分，能在规定的时间内完成。
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3.评审：回答问题有理论依据，基本概念清楚；主要问

题回答简明准确 。

4.创新：对前人工作有改进或突破；或有独特见解。

三、毕业设计答辩的具体安排

（一）答辩时间

2019 届毕业生的毕业设计答辩时间定为 6 月 15 日，上

午 8：30-11：30，下午 3：10-5：30。请毕业班同学提前做

好有关准备，以确保 2019 届专科生毕业设计答辩工作圆满

完成。

（二）答辩委员会组成人员名单

经研究决定，我系毕业设计答辩委员会组成人员名单如

下：

组长：李洁 副组长：王群宇

组员：李国珍、卜永华、元丽星、朱小张、樊英英、上

官家乐、贾燕子、田瑜

（三）具体答辩小组组成及地点安排如下：（每组第一

名为该组负责人）

A 组：

成员：陈晋玲 袁加俊 贾燕子

地点：310 教室 (302 候)

B组：

成员：朱小张 田瑜 李艳
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地点：309 教室(302 候)

C 组：

成员：李国珍 王雪 悦江伟

地点：313 教室(302 候)

D 组：

成员：元丽星 上官家乐 樊英英

地点：315 教室(301 候)

E 组：

成员：卜永华 赵海琴 陈婷

地点：314 教室(301 候)

四、其他事项

学生毕业设计的定稿、总结材料、统计表等资料，由系

里统一收存。学生的论文资料应放入专袋保存，封面应有目

录清单。其中，毕业设计完成情况统计表一式三份，于 2019

年 6 月 18 日以前，一份交教务处存档，一份交学院档案室

存档，一份由教学系存档。优秀毕业设计上报科研中心长期

保存，并汇集成册。

财经系

二〇一九年六月十二日
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晋城职业技术学院财经系

毕业设计评分标准

项目
要 求

占

总分比

例

平

时

成

绩

优 秀

（90—100）
资料齐全、完全符合要求；在规定的时间内完成论

文；遵守有关规定，经常与指导老师联系，听从指导老

师的安排；认真完成毕业设计的写作。

10
%

良 好

（80-89）
资料齐全、基本符合要求；基本在规定的时间内完

成论文；遵守有关规定，能与指导老师联系，听从指导

老师的安排；能比较认真地完成毕业设计写作。

中

（70—79）
资料齐全、基本符合要求；基本在规定的时间内完

成论文；遵守有关规定，不经常与指导老师联系，有听

从指导老师的安排；较认真完成毕业设计写作。

及 格

（60—69）
资料齐全；在评审前完成论文；遵守有关规定，能

与指导老师联系，在教师督促下完成毕业设计写作。

不及格

（ 60
分以上）

资料不齐全；不与指导老师联系，不能按期完成毕

业设计写作。

毕

业

设

计

（

论文）

成

绩

优秀

（ 90—
100）

论文格式正确；独立完成论文；构思新颖、论证充

分，论文思路清晰、方案合理；理论联系实际、论文有

实用价值；文章撰写规范、文笔流畅；计算、测试结果

无误。

60
%

良好

（ 80-8
9）

论文格式正确；独立完成论文；构思新颖、论证充

分，论文思路清晰、方案较合理；文章撰写规范、文笔

较流畅；计算、测试结果无误。

中

（70—79）
论文格式基本正确；基本独立完成论文；尚能全面

考虑问题，论证正确，构思较合理；文章撰写较规范、

文章尚通顺；结论无原则性错误。

及 格

（60—69）
经多次修改后论文格式基本正确；基本完成论文；

考虑问题不够全面、论证不充分；文章撰写不够规范；

结论无重大原则性无误。

不及格

（ 60
分以下）

论文格式不正确；完不成论文；考虑问题片面，文

章撰写不规范；结论有原则无误。

答

辩

成

绩

优 秀

（90—100）
自述清晰，重点突出，知识掌握全面准确，回答问

题正确；语言简练明了、语言流畅、仪表整洁。
30

%
良 好

（80-89）
自述较清晰，知识掌握较全面，语言表达较准确、

回答问题正确；语言流畅。

中 重点不够突出、基本能表述清楚问题，掌握知识不
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（70—79） 够熟练，语言表达欠流畅、回答问题基本正确

及 格

（60—69）
表达不够清楚、存在知识性错误，但经提示能迅速

改正。

不及格

（ 60 分 以

下）

思路不清，存在严重知识性错误，经提示仍回答不

出问题或对错误不能迅速改正。
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毕业设计答辩分组答辩教师用名单
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19 年答辩学生成绩单
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19 年答辩照片
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毕业设计格式

一、构成项目

毕业设计包括以下内容（按顺序）：封面、中文内容摘

要与关键词、英文内容摘要与关键词、目录、正文、注释、

附录、参考文献、封底。其中 “注释”与“附录”视具体

情况安排，其余为必备项目。如果需要，可以在正文前加“引

言”。

二、各项目含义

封面：封面由文头、设计标题、作者、院系、专业、班

级、学号、指导教师、答辩日期、成绩等 10 项内容组成。

中文内容摘要与关键词：内容摘要是对毕业设计内容的

概括性描述，应忠实于原文，字数控制在 250-300 字之间。

关键词是从设计标题、内容摘要或正文中提取的、能表现毕

业设计主题的、具有实质意义的词语，通常不超过 7个。

目录：列出毕业设计正文的一、二级标题名称及对应页

码，附录、参考文献、后记等的对应页码。

正文：正文是毕业设计的主体部分，通常由绪论（引论）、

本论、结论三部分组成。这三部分在行文上可以不明确标示。

正文的各个章节或部分应以若干层级标题来标识。正文字数

应在 3500-5000 字之间。

注释：对所创造的名词术语的解释或对引文出处的说

明。注释采用脚注形式。
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附录：附属于正文、对正文起补充说明作用的信息材料，

可以是文字、表格、图形、图像等形式。

参考文献：作者在写作过程中使用过的文章、著作名录。

封底：封底由指导教师评语、院系设计答辩机构意见两

部分组成。

三、毕业设计格式编排

（一）纸型及页边距

毕业设计一律用国际标准 A4 型纸（297mm×210mm）

打印。页面分图文区与白边区两部分，所有的文字、图形、

其他符号只能出现在图文区内。白边区的尺寸（页边距）为：

天头（上）25mm，地脚（下）20mm，订口（左）20mm，

翻口（右）20mm。

（二）毕业设计各部分的编排式样及字体字号

文头：封面顶部居中，3 号宋体加粗，上下各空两行。

固定内容为“晋城职业技术学院专科毕业设计”。

设计标题：2 号黑体加粗，文头下居中，上空两行。

设计副标题：小 2 号黑体加粗，紧挨正标题下居中，文

字前加破折号。

作者、院系、专业、年级、学号、指导教师、答辩日期、

成绩：项目名称用 3 号黑体，内容用 3 号楷体，在正副标题

下居中依次排列，各占一行。答辩日期和成绩两栏内容留空，

由毕业设计答辩机构手写。
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中文内容摘要及关键词：排在封二或另起页，标题 3 号

黑体，顶部居中，上下各空一行；内容用小 4 号宋体，每段

起首空两格，回行顶格，1.5 倍行距。关键词三字用 4 号黑

体，内容用小 4 号黑体；关键词通常不超过 7 个，词间空一

格。

目录：另起页，项目名称用 3 号黑体，顶部居中；内容

用小 4 号仿宋，1.5 倍行距。

正文文字：另起页，设计标题用 3 号黑体，顶部居中排

列，上下各空一行；设计副标题，小三黑体，紧挨正标题下

居中，文字前加破折号；正文文字一般用小 4 号宋体，每段

起首空两格，回行顶格，1.5 倍行距。

正文文中标题：

一级标题：标题序号为“一、”全角，4 号黑体，独占行，

末尾不加标点；

二级标题：标题序号为“（一）”全角，与正文字体字号

相同，独占行，末尾不加标点符号；

三级以下标题：三、四、五级标题序号分别为“1.” 半

角、“（1）”半角和“①”，与正文字体字号相同，可根据标

题的长短确定是否独占行。若独占行，则末尾不使用标点；

否则，标题后必须加句号。每级标题的下一级标题应各自连

续编号。

注释：正文中加注之处右上角加数码，形式为“①”或
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“⑴”，同时在本页留出适当行数，用横线与正文分开，空

两格后写出相应的注号，再写注文。注号以页为单位排序，

每个注文各占一段，用 5号宋体。引用著作时，注文的顺序

为：作者、书名、出版单位、出版时间、页码，中间用逗号

分隔；引用文章时，注文的顺序为：作者、文章标题、刊物

名、期数，中间用逗号分隔。

附录：项目名称为 4 号黑体，在正文后空两行顶格排印，

内容编排参考正文。

参考文献：项目名称用 4 号黑体，在正文或附录后空两

行顶格排印，另起行空两格用小 4号宋体排印参考文献内容，

具体编排方式同注释。参考文献中的英语部分使用小 4 号

Times New Roman 体。全文至少四个参考文献

指导教师评语：排在封三上半页，项目名称用 3 号黑体，

第一行居中编排。内容由指导教师手写并在指定位置签署姓

名和日期。

院系答辩机构意见：排在封三下半部，项目名称用 3 号

黑体，第一行居中编排。内容手写，由院系答辩机构负责人

在指定位置签署姓名和日期。

（三）表格

正文或附录中的表格一般包括表头和表体两部分，编排

的基本要求为：

表头：表头包括表号、标题和计量单位，用 5 号黑体，
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在表体上方与表格线等宽度编排。其中，表号居左，格式为

“表 1”，全文表格连续编号；标题居中，格式为“××表”；

计量单位居右，参考格式为：“计量单位：元”。

表体：表体的上下端线一律使用粗实线（1.5 磅），其余

表线用细实线（0.5 磅），表的左右两段不应封口（即没有左

右边线）。表中数码文字一律使用 5 号字。表格中的文字要

注意上下居中与对齐，数码位数应对齐。

（四）图

图的插入方式为上下环绕，左右居中。文章中的图应统

一编号并加图名，格式为“图 1 ××图”，用 5 号黑体在图

的下方居中编排。

（五）公式

文中的公式应居中编排，有编号的公式略靠左排，公式

编号排在右侧，编号形式为“（1）”。公式下面有说明时，应

顶格书写。较长的公式可转行编排，在加、减、乘、除号或

等号处换行，这些符号应出现在行首。公式的编排应使用公

式编辑器。

（六）数字

文中的数字，除部分结构层次序数词、词组、惯用词、

缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字、模糊数字必

须使用汉字外，其他应使用阿拉伯数字。同一文中，数字的

表示方法应前后一致。
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（七）标点符号

文中的标点符号应正确使用，忌误用、混用，中英文标

点符号应区分开。

（八）计量单位

除特殊需要，设计中的计量单位应使用法定计量单位。

（九）页码与页眉

封面、摘要及目录不排印页码,从正文开始排印连续页

码，单面印时页码位于右下角；双面印时，单页码位于右下

角，双页码位于左下角。

除封面外，其它页均设页眉，摘要和目录内容统一为“晋

城职业技术学院学生毕业设计”，五号，楷体；正文分奇偶

页，奇页页眉内容为文章标题，偶页页眉内容为“晋城职业

技术学院学生毕业设计”，均为五号，楷体。

四、印刷与装订

（一）印刷与装订

毕业设计一律用 A4 纸打印，单、双面均可，推荐双面

印制。单面印制时，指导教师评语、院（系）设计答辩机构

意见两部分印在最后一页；双面印制时，指导教师评语、院

（系）设计答辩机构意见两部分排在封三。文稿一律左侧装

订。

（二）份数

毕业设计最终稿至少印制 3份。
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会计专业毕业设计要求
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晋城职业技术学院财经系

2020 届毕业设计开题报告

姓名 性别 班级 开题时间

指导

教师
性别 职称 研究方向

拟定

研究

方向

查阅

资料

综述

目的

意义

指导

教师

意见

指导教师签名： 年 月 日

系

意

见

系主任签名： 年 月 日
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附表二

晋城职业技术学院财经系

2020 届毕业设计课题及大纲

姓名 性别 班级 开题时间

指导

教师
性别 职称 研究方向

毕业

设计

拟定

题目

毕业

设计

摘要

简述

毕业

设计

提纲

简述

指导

教师

意见

指导教师签名： 年 月 日

系

意

见

系主任签名： 年 月 日
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附表三：

晋城职业技术学院财经系

2020 届毕业设计中期检查

姓名 性别 班级 检查时间

指导

教师
性别 职称 研究方向

毕业

设计

题目

毕业

设计

中期

进展

陈述

指导

教师

意见

指导教师签名： 年 月 日

系

意

见

系主任签名： 年 月 日
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附表四：

晋城职业技术学院财经系

2020 届毕业设计评审申请表

姓名 性别 班级 申请时间

指导

教师
性别 职称 研究方向

毕业

设计

题目

毕业

设计

完成

情况

综述

指导

教师

意见

指导教师签名： 年 月 日

系

意

见

系主任签名： 年 月 日
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晋城职业技术学院财经系

2020 届毕业设计答辩工作安排

为保质保量按时完成 2020 届毕业设计答辩工作，检验

毕业设计环节的教学效果，现将我系 2020 届专科毕业生毕

业设计答辩工作安排如下：

一、毕业设计答辩目的

根据专业培养目标和毕业实习目的，我系将对参加毕业

实习的同学，在综合运用所学专业知识和专业技能进行生产

组织管理和独立工作方面以及发现问题、分析问题、解决问

题的能力进行检验，以毕业设计评审的方式，分析存在的问

题，以更好地服务于学生，服务于教学，使学生毕业后能尽

快适应工作岗位。

二、毕业设计答辩形式

今年由于疫情，根据学院教务处的安排，2020 届专科毕

业生毕业设计答辩采取线上进行，采用腾讯会议线上平台组

织学生进行答辩。要求答辩组评委老师和所有参加答辩的学

生提前在手机上下载腾讯会议 APP，做好线上答辩的准备。

三、毕业设计答辩的具体要求

（一）学生答辩应准备的资料

毕业设计电子稿 1 份。毕业设计应采用规定的统一格式

撰写和打印。另外，没有交齐毕业实习相关资料和三年学费

的学生必须在答辩前交齐，否则不能参加论文答辩。
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（二）指导教师对学生的毕业设计进行认真审阅，签署

意见后，提交答辩委员会进行答辩资格审查，审查合格后方

可参加答辩。学生毕业设计没有经过指导教师指导和签署评

语的不准参加答辩。

（三）每名专科毕业生必须参加毕业设计答辩。学生要

准备毕业设计答辩的发言提纲，介绍毕业设计的主要内容及

有关情况。时间为 1-2 分钟。

（四）评审教师提问及学生回答，提问问题 1-2 个，时

间为 2-3 分钟。

（五）答辩结束，评审小组应为每位答辩的学生写出适

当评语，并给予等级评定（优秀、良好、中等、及格、不及

格）。对于评定成绩有异议的学生，有答辩委员会做出处理。

（六）毕业设计的答辩工作结束，答辩委员会根据评审

小组的意见，正式给学生确定成绩和等级。毕业设计成绩将

如实记入学生学籍档案。

（七）毕业设计答辩考核内容：

1.学生的业务水平；

2.毕业设计的总体质量；

3.答辩中回答问题情况。

（八）毕业设计答辩标准

1.自述内容：思路清晰；语言表达准确，概念清楚，论

点正确；分析归纳合理，方法科学；结论严谨、可靠。
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2.自述过程：准备充分，能在规定的时间内完成。

3.评审：回答问题有理论依据，基本概念清楚；主要问

题回答简明准确 。

4.创新：对前人工作有改进或突破；或有独特见解。

四、毕业设计答辩的具体安排

（一）答辩时间

由于 2020 届学生首次采取线上答辩，所以安排于 6 月

18 日下午 3点半进行预答辩。正式答辩时间定为 6 月 19 日，

上午 8：30-11：30，下午 3：10-5：30。请毕业班同学提前

做好线上答辩的准备，以确保 2020 届专科生毕业设计答辩

工作圆满完成。

（二）答辩委员会组成人员名单

经研究决定，我系毕业设计答辩委员会组成人员名单如

下：

组长：李洁 副组长：王群宇

组员：陈晋玲、李国珍、卜永华、元丽星、朱小张

（三）具体答辩小组组成及地点安排如下：（每组第一

名为该组负责人）

A 组：

成员：陈晋玲 袁加俊 贾燕子

地点：310 教室

B组：
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成员：朱小张 田瑜 李艳

地点：312 教室

C 组：

成员：李国珍 王雪 悦江伟

地点：313 教室

D 组：

成员：元丽星 上官家乐 樊英英

地点：315 教室

E 组：

成员：卜永华 赵海琴 陈婷

地点：314 教室

财经系

二〇二〇年六月十日
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答辩评审表
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