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财经系 2017 级实习生实习安排

学生顶岗实习是高职院校落实教学计划，落实人才培养

方案，实现人才培养目标，提高教育教学质量的重要环节。

为规范开展学生顶岗实习工作，结合财经系各专业性质、特

点和要求，财经系学生顶岗实习形式采取院系推荐，学生自

主选择实习单位的方式进行实习，（上周已经由企业入班进

行宣讲，只要是入班宣讲的企业都是经过学院审核过的企

业，建议大家可根据自己的意愿积极与企业进行洽谈，签订

实习协议（三方协议）。如果是自已找的单位，将由自己判

断企业的合法性，确保实习期间的一切安全事宜（同时也要

签订实习协议））。实习时间：安排在第五学期，不低于半年，

第六学期可继续实习，直至毕业返校，同时第六学期还要完

成毕业设计。同时要求实习岗位必须与所学专业对口或相近

（即实习内容要与所学专业相关）。
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下面，为了让大家更清楚实习期间要完成的任务，我按

照人手一册的学生顶岗实习记录簿来介绍，请大家做好记

录。

1.告学生家长书（要让家长知道，从下学期开始进行跟

岗、顶岗实习和毕业设计，直至明年 6 月份毕业前返校。）

要求：家长在告学生家长书上签字，并于 2019 年 7 月 1 日

前在家长签字后拍照发给班主任，然后由班主任统一交系里

存档。

2.学生顶岗实习基本情况表（本表于明年毕业返校前完

成）

3.晋市职院【2012】22 号文件。请大家认真学习并严格

按照《学生顶岗实习管理规定》完成实习任务。

4.学生实习单位确认表（注意本表的完成时间为 2019.9.1

之前）实习单位同意接收学生实习并签章，然后大家拍照发

给班主任，由班主任统一交系里存档，确认学生在校外实习。

5.学生分散实习单位申请表（本表与《学生实习单位确

认表》配套使用。填好后与确认表一起拍照发给班主任（注

意本表要有学生本人的签字和学生家长的签字））时间也是 9

月 1日之前。

6.学生实习单位变更申请表（本表是当变更实习单位时

使用，如果没有变更不需要填写）

7.学生顶岗实习协议，本协议为三方协议，是为了确实
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定各方的权利和义务，大家要让真对待，注意一定要和实习

单位签署协议（实习单位要签字盖章，本人要签字，学校要

签字盖章）

8.学生顶岗实习周记，实习周记要如实填写每周的主要

工作（或学习）任务或内容描述。

9.顶岗实习指导联系记录表，本表原则上由指导老师填

写，但大家要做好记录，返校后与老师一起填写。

10.学生顶岗实习岗位汇总表，本表由班主任老师统一组

织大家填写。

11.顶岗实习鉴定表，本表十分重要，是进行实习成绩鉴

定的，大家返校前要由实习单位的指导老师写出评语，打分

并签字，还要有单位盖章。

12.学生顶岗实习报告撰写，要求按照统一格式要求撰

写，3000 字左右，返校时提交指导老师。

最后，关于毕业设计的具体安排将于明年 3 月份通知大

家。

附件 1：2020 届毕业生跟岗、顶岗实习与毕业设计指导

安排表

附件 2：指导老师联系方式一览表

财经系

2019.6.16
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学生实习记录资料
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