山东大学高等学历继续教育本科毕业论文平台操作手册

（学生版）

一．系统登录
请输入山东大学继续教育学院地址：
http://www.onlines.sdu.edu.cn/


输入账号和密码。
进入学生空间后，请点击毕业课程，如下图显示：
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二.论文时间安排
时间安排分为选题开始时间，选题结束时间，开题结束时间和写作结束时间。
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【说明】
1）．请认真阅读时间安排表，按时完成每一个阶段的操作，超过规定的结束时间（选题结束、开题结束和写作结束时间），将无法进行任何操作。
2）．选题结束后，自动进入开题阶段；开题完成，自动进入写作时间，可以随时提交论文。
3）．允许提交次数：选题，开题和写作论文，每个环节最多允许提交三次，超过三次，将无法进入下一个环节，或者最终论文无成绩，请一定珍惜。
4）. 选题3次机会仅对自拟题目的学生可以修改、提交3次，指定题目的学生只有一次机会，一旦选题则无法切换指导教师和论文题目。
三．论文选题
选题列表
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指导老师选题列表显示，每位指导老师有指导学生人数的限制，请务必尽早登录平台确定选题，以选到自己较为擅长的题目。请点击【查看】操作，查看指导老师给出的论文题目，选题时请重点查看所选题目的题目说明。
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点击【选择】，系统会弹出“确认将此题目作为论文题目进行写作吗？”
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点击【确认】，完成选题。
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四.开题
选题结束后，自动进入开题页面。
（1）开题
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【选择文件】，上传开题报告，请在规范文件列表下载开题报告模板进行填写上传。
在论文写作的过程中，可以通过留言板功能与指导老师进行单独沟通。
[image: image8.png]®X (igi) BE : Bt FamSERS T
BERHA
FREEUT : =5

FERs | TRIRS-- Bt FaESERSH (F51610000XXX ) .doc





开题报告上传成功后，会显示文件名。如有误，请删除后，重新上传。
确认无误后，请点击【提交】，系统会提示还有几次开题机会，请一定看清。
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开题成功后，开题报告状态变成“待审核”。请等待老师审核。
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（2）开题报告未通过
如开题报告未通过，老师会给出修改意见或者修改附件，请根据老师的要求，修改新的开题报告后，重新提交。如下图所示：
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请重新【选择文件】，上传新的开题报告，【提交】。
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系统会提示还有两次机会。
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（3）开题成功
开题成功后，学生开题报告状态为：开题报告审核通过。
可以查看论文（设计）开题报告评审历史。
如下图所示：
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五.写作
（1）提交论文
写作：需要提交论文，请上传附件。
查重报告：需要进行查询，把查重结果形成word或者PDF文件，上传附件。
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论文查重操作如下（每个学生有3次免费的论文查重机会）：

点击论文检测：进入查重页面。
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[image: image17.png]EEERIEE TEEE

KIELIBLTHRIE

BXRE  EESEE

1EESR  ERSEE

for =SElea g -
-

#EE EEE M °

AR R

founz=R z=} <N~

O EEsstES (AR





选择大雅全部全文对比库，依次输入论文标题、作者姓名，选择发表年限，在选择文件处上传自己的毕业论文，输入验证码，勾选下方的已阅读并同意用户协议，点击上传，显示如下：

[image: image18.png]dsa.dayainfo.com FEIBRAKXRAEET :
_fsEm





点击确定，可查看论文检测结果，如下图所示：
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点击查看，选择使用，进入下载页面。 [image: image20.png]aRoRERasaRTR B

. TRmamEs, Smen7





点击下载报告，即可下载PDF版的论文查重报告，在论文写作环节提交即可。
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【说明】
1.写作的论文和论文查重报告两个附件都要提交，否则系统会提示。
2.提交成功后，系统会提示还有提交审核的次数，超过三次后，论文将没有成绩。
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提交成功后，写作状态变成“写作待审核”。
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（2）论文未通过审核，需要再次提交
提交的论文如果没通过，按照老师的审核意见修改后，需要再次提交。
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需要把新的论文和查重报告，进行上传。
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提交后，写作状态变成：写作待审核。
六．论文完成
论文符合要求后，老师给予通过，并给出最终成绩。可以查询整个论文操作过程。整个论文过程结束。
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【说明】
如果写作阶段论文提交超过三次，将无法完成毕业课程，没有成绩。
1

